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INTERNA SMERNICA
¢. 2/2016
Verejné obstaravanie v podmienkach Obce LITAVA

v sulade so zakonong. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich premisov.
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V Litave 31. 05. 2016
Cislo interného predpisu : 2/2016

Starostka obce Litava, Litava5, 962 44 Litava,dO 00320102
vydava
nasledovnu interni smernicu
.verejné obstaravanie v podmienkach Obce Litava“
v nasledovnom zneni :

l.
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Smernica ,Verejné obstaravanie v podmienkach obimvd” ( d’alej len ,smernicd) je
interny predpis obce, ktory v sulade so zakoném343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakermmeni zakond. 438/2015 Z. z. (
d'alej len ,zakort ) urc¢uje podrobnosti o verejnom obstaravani zakaziekdodanie
tovaru, zakaziek na poskytnutie sluzieb a zakameekiskuténenie stavebnych prac pre
obec.

Tato smernica obsahuje najméa ustanovenia tykagice s

finanénych limitov poda 8 5 zakona,

systému verejného obstardvania, vratane definoyaindaprvkov,

organizovania a koordinovania procesu verejnéhtaodgnia v Struktire obce,
planovania verejného obstaravania v obci,

postupov a metdd verejného obstaravania, ktorymadavaju zakazky na dodanie
tovarov, na uskutmenie stavebnych prac alebo na poskytnutie slupiellodrzani
principov :

(2)rovnakého zaobchédzania,

(2)nediskriminacie hospodarskych subjektov ,

(3)transparentnosti,

(4)proporcionality,

(5)hospodarnosti a efektivnosti.

Tato smernica obsahuje tiez Standardné formulaegného obstaravania pouzivané v obci.

Obec je v zmysle 8 7 ods. 1 pism. b) zdkona venejolystaravat®m.

Verejné obstaravanie na obci j@asti centralizované &asti decentralizované.
Uc¢elom a ci€om centralizacie verejného obstaravania na ohci je

vytvorenie efektivneho nastroja pre dosiahnutieotippi nakupe beznych komodit pri
vyuZziti mnozstevnych zliav,

dodrziavanie a preukazanie zasady transparenfrostakupe Specifickych tovarov,
sluzieb alebo stavebnych préc,

zabezpeéenie hospodarnosti vynalozenych fidagich prostriedkov suvisiacich s
procesom verejného obstaravania,

vytvorenie podmienok pre transparentné a opravienganie finatnych prostriedkov
zo Strukturalnych fondov Eurdpskej Unie a dotgch finargnych prostriedkov zo
Statneho rozpiu Slovenskej republiky,
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e) zéaujem obce na zvySovani kvalifikacie zamestnamtme, ktori vykonavaju alebo
zabezpéuju proces verejného obstaravania.

6. Ucelom a ci#om decentralizacie verejného obstaravania na ebeytvorenie pravneho
ramca pre konanie zodpovednych osdiod 8 tohtaflanku) v mene obce ako verejného
obstaravatéa.

7. Za plnenie povinnosti obce na Useku verejného h&taia zodpoveda starosta obce ako
jej Statutérny organ.

8. Starosta obce delegoval svoje prava a povinnostiblasti verejného obstaravania
nasledovne :

8.1.referent verejného obstaravania obc€ d’alej len yeferent ) zodpoveda za nim
zabezp&ované verejny proces verejného obstaravania :

a) pre obec ako celok, ak ide o podlimitné zakazky’'pd®l113 zakona a nadlimitné
zékazky,

b) pre (Eelové zariadenia, ktorych zdavatd’om je obec (alej len ,zariadenid ),

8.2.Statutarny organ zariadenia zodpoveda za vSetlgjnéepbstaravania pre nim riadené
Uceloveé zariadenie, okrem podlimitnych zakaziekljgogl 113 zakona a okrem
nadlimitnych zékaziek,

Poznamka :

Dalej v texte sa na spaleé oznéenie 0os6b uvedenych v bodoch 8.1. a 8.2. pouZisasy

9.

10.
11.
12.
b)

13.

b)

nazov, zodpovedné osohy
Statutarne organy zariadeni st opravneni v odévoahepripadoch pisomne pozidda
starostu obce o vykonanie verejného obstaravaniinpitnych zakaziek pdth § 113
zékona a nadlimitnych zakaziek nim riadenotasiou.
Zodpovedné osoby su opravnené v odévodnenych mipagisomne poZiadastarostu
obce o dodavaleké zabezp®nie verejného obstaravania.
Zodpovedné osoby su povinné pri vykonavani alebtezag€ovani verejného
obstaravania dodrZiavapravne predpisy a interné predpisy obce vydanébhast
verejného obstaravania.
Tam, kde je v tejto smernici uvedené ,verejny ot#statd™ rozumie sa tym :
Obec, ak ide o verejné obstaravanie, za ktoré amtjioreferent,
zariadenie, ak ide o verejné obstaravanie, za kmidpoveda jeho Statutérny organ,
Ak z vyznamu jednotlivého ustanovenia tejto smexmevyplyva inak :
tam, kde je v tejto smernici uvedené ,zamestnaneziimie sa tym ajzamestnanec
povereny vykonom verejného obstaravgnia
tam, kde je v tejto smernici uvedené ,vedulci“ rozeise tym aj priamo nadriadeny
zamestnanca povereného vykonom verejného obstaaévan

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

Zodpovedna osoba je zamestnanec obce alebo zadap®&omne ueny na vykon
¢innosti v oblasti verejného obstaravania Statuté@rmyganom obce alebo Statutarnym
organom zariadenia. Ak zodpovedna osoba vykonasgnéobstaravanie je zodpovedna
za plnenie vSetkych povinnosti v zmysle tejto snoexn

Referent povereny na vykon verejného obstaravariazagmestnanec obce alebo
zamestnanec Spdaoej obecnej Uradovne Krupina / Spidého obecného dradu
Krupina, ktory je povereny vykonom verejného obétania na zaklade pracovnej
zmluvy alebo pracovnej naplne alebo iného pisommpélverenia zodpovednej osoby.
Preukazatiné neplnenie alebo nesplnenie povinnosti zodpoyemsuby alebo referenta
v zmysle bodu 1 abodu 2 tohttdlanku alebo preukazdieé zavinenie vzniku
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neopravnenych vydavkov v dosledku poruSenia powtirmodpovednej osoby sa bude
povazovd za poruSenie pracovnej discipliny s moznym postingod’a pracovného
poriadku a to s demdom na mieru a intenzitu poruSenia povinnostiyansspojeny vznik
Skody.

V pripade dodavafekého zabezgevaniacinnosti verejného obstaravania bude obec
postupové v zmysle ustanoveni pravnych predpisov upravujuniéhradu skody.

Plan verejného obstaravania obce je dokument, kiayprislusny kalendarny rok
zostavuje a aktualizuje starosta obce na zakladklgdov od jednotlivych Statutarnych
organov zariadeni.

Profil verejného obstaravdte je profil zriadeny na stranke Uradu pre verejné
obstaravanie (dalej len Jrad® ), na ktorom mozno uvengpva’ informacie o
oznameniach pouzivanych vo verejnom obstaravanicpouverejneni vo Vestniku
verejného obstaravania, o vyzvach na predloZenmlkoo planovanych nakupoch, o
uzavretych zmluvach, o dévodoch zruSenia pouzitpbstupu zadavania zakazky a
dalSie vSeobecné informéacie, ako su kontaktné ostddgfonnecisla, faxovécdisla,
adresy a e-mailové adresy verejného obstarBaatderejny obstaravdteje povinny
zverejnt’ v profile verejného obstaravéitevsetky dokumenty v zmysle § 64 zakona.

Clanok 3
Finanéné limity
Zakazka je v sulade s § 5 zakona v zavislosti edgwkladanej hodnoty zakazky :
nadlimitna,
podlimitnd,
zakazka s nizkou hodnotou.
Nadlimitna zakazka je zdkazka zadavana verejnyrtacbsatéom, ktorej predpokladana
hodnota je rovna alebo vySSia ako fitiay limit ustanoveny vSeobecne zavaznym
pravnym predpisom, ktory vydéa urad.
Podlimitna zakazka je zdkazka zadavana verejnyrrachatéom, ktorej predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebtap@latnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny m@§ia ako finaény limit pod'a
bodu 2 toht@&lanku a ide o zékazku :
na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okatravin, uskuténenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby beZzne dostupnychiea jej predpokladana hodnota je
rovnaka alebo vysSia ako 5 000 eur,
ktora nie je zdkazkou ptid pismena a) tohto bodu a jej predpokladana hodgmota
(1)rovnaka alebo vysSia ako 20 000 eur, ak idekazéu na dodanie tovaru, okrem
potravin, alebo o zakazku na poskytnutie sluzblyale
(2)rovnaka alebo vyssSia ako 70 000 eur, ak idekazéu na uskutmenie stavebnych
prac,
na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpdaha hodnota zakazky je rovnaka
alebo vyssia ako 40 000 eur.
Zakazka s nizkou hodnotou je zakazka zadavana nyemejobstaravatem, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako fitranlimit uvedeny v bode 3 tohtdanku v
priebehu kalendarneho roka alebocg® platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.
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Clanok 4

Plan verejného obstaravania zakaziek obce na dodantovarov, poskytnutie sluzieb a

stavebnych prac

Plan verejného obstaravania zakaziek obce na dedamarov, poskytnutie sluzieb a
stavebnych prac {alej tiez plan verejného obstaravarfig zostavuje a aktualizuje
starosta obce na zaklade podkladov od jednotligfatutarnych organov zariadeni.
Starosta obce pozZiada jednotlivé Statutarne organiadeni o vypracovanie podkladov
na plan verejného obstaravania v nasledujucom #ateom roku v termine do 30.
novembra prislusného kalendarneho roka.

Statutarne organy zariadeni su povinné podkladyplda verejného obstaravania v
listinnej podobe doxiit’ starostovi obce, najneskér do 15. decembra priéhaé
kalendarneho roka.

Starosta obce zosumarizuje predlozené podklady lda yperejného obstaravania a
vycleni tovary, sluzby, stavebné prace, ktorych dodévaje uz zabezgené
prostrednictvom platnych &ianych zmlav, ramcovych dohéd a pod. Ostatné polazk
podkladov na plan verejného obstaravania starosize os spolupraci s referentom
spracuje pobh spol@énych znakov kédu Spatoého slovnika obstaravanidm vytvori
centralne skupiny verejného obstaravania, stanmdpwkladané hodnoty jednotlivych
centralnych skupin verejného obstaravanigi postup a metdédu verejného obstaravania
jednotlivych skupin a navrhne konkrétnu zodpovedress jednotlivé zakazky, ktorych
verejné obstaravanie zabegpe

starosta obce prostrednictvom svojich zamestnancov,

Statutarne organy zariadeni samostatne, prosttedmazamestnancov poverenych na
vykon verejného obstaravania alebo zodpovednych,o0s6

dodavatésky.

V pripade, Ze sa pas roka vyskytne realizacia nakupu tovarov, sluaiebo stavebnych
prac a tieto neboli predloZzené do planu verejnébgiasavania za dany prislusny rok, je
potrebné tieto polozky vloZido planu verejného obstaravania. Starosta obce pla
aktualizuje na zé&klade podkladov na aktualizicianpl verejného obstardvania zo
zariadeni, raz za Stmok.

Clanok 5
Koordinacia a riadenie procesu verejného obstaravaa na STU

Koordinaciu a riadenie procesu verejného obstaiayara ktoré zodpoveda referent,
zabezpeéuje starosta obce alebo veduci. Zamestnanec akfboent vykonava verejné
obstaravanie na zaklade pisomného poverenia nalgmid zakazky starostom obce
alebo veducim.

Zamestnanec alebo referent ( zodpovedné osoby ) :

koordinuje a riadi proces verejného obstaravaniétane ukladania uloh konzultantom v
oblasti verejného obstaravania a ich pravidelnéas@ného vyhodnocovania v pripade,
Ze ho starosta obce na pravidelné medayhodnocovanie pisomne poveri,

koordinuje a riadi proces planovania verejnéhoaidstania zadelom zabraneniu

delenia zakaziek a vyberu efektivnych postupov gcheerejného obstaravania,

na zaklade schvalenych poziadaviek vykonava vempséaravania podlimitnych
zékaziek poth § 113 a nadlimitnych zakaziek,
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posudzuje a navrhuje zabe#enie realizacie podlimitnych zakaziek a nadlimitmyc
zakaziek inou osoboud{alej tiez ako godavatéské zabez@enie verejného
obstaravania obce), pricom inU osobu i starosta obce,

v konkrétnych pripadoch navrhuje postupy a met@gjmeho obstaravania,

v pripadoch, ak je zodpovednou osobou Statutarstyipéa zariadenia, na poziadanie
starostu obce posudzuje navrhy postupov a dokumiantgetkych zakaziek s vySSou
predpokladanou hodnotou ako 1000 EUR bez DPH paetb ich vyhldsenim,

zWashuje sa vyhodnocovania splnenia podmiendésti a vyhodnotenia ponuk aklen
komisie v pripade, Ze bude starostom obce alelat&taym organom zariadenia do tejto
funkcie menovany a to ,s" alebo ,bez* prava hodtioti

posudzuje navrhy postupov a dokumentéaciu vSetkgkhzek financovanych zo
Strukturalnych fondov Eurépskej Unie a dwoigch finartnych prostriedkov zo Statneho
rozpaitu Slovenskej republiky pred ich vyhldsenim za poddiadu, Ze mu pred
vyhlasenim zakazky starosta obce alebo Statutag@nazariadenia poskytne vsetky
podmienky a poziadavky stanovené poskytdi@tedot&nych finarénych prostriedkov
v jednotlivych vyzvach na ich poskytnutie,

zabezpéuje a nasledne kontroluje plnenie oznamovacej pmati obce vo veciach nim
vykonavaného verejného obstaravanidi vwadu, Eurépskej unii, resp. inych institucii,
zabezpéuje uverejnenie informacii a dokumentov v profiErejného obstaravdie v
zmysle 8§ 64 zakona u zakaziek nim vykonavanychgktealizuje na zaklade pisomného
poverenia starostu obce,

vypracovava analyzy, metodické pokyny a ostatnéidwdnty v oblasti verejného
obstaravania v pripade, Ze na ich vypracovanie pigtanne povereny starostom obce,
kontroluje a schvaije sulad stanovenych podmienok vykonaného verejoéktaravania
a jednotlivych zmluvnych \tahov ( objednéavka, zmluvy o dielo, kipna zmluva), eSte
pred ich uzavretim, kontrolou CPV tovarov, sluzigfayvebnych prac v sulade s platnou
legislativou a to v pripade, Ze mu navrhy zmluvnyatahov budua vas poskytnuté

a nasledne navrhuje mozny termin na uzavretie amittivvz’'ahov,

v pripade, ak je v rdmcovej dohode dojednanie zmyjialr stran vo wahu k ugeniu

ceny tovaru pre kazdé opakované plneniefaddiorého zmluvné strany §&s trvania
ramcovej dohody alebo zmluvydauju cenu tovaru s dadom na vyvoj cien
porovnaté&nych tovarov na relevantnom trhu, informuje obgwripade, ak dojde k
Uprave zmluvnej ceny &enej v ramcovej dohode,

na zaklade pisomného poverenia starostu obce aéshweho navrhuje zodpovednej
osobe opatrenia v oblasti verejného obstaravania,

pre zamestnancov obce poskytuje metodicko-poradefmsikos’ v oblasti verejného
obstaravania v pripade, Ze na téittnog’ bude pisomne povereny starostom obce alebo
veducim,

na zéklade poverenia veduiceho zvySuje svoju kkatifu v oblasti verejného
obstaravaniadag’ou na seminaroch, Skoleniach a inych zasadnutjigich sa
verejného obstaravania, §oim (tag’ na nich mu zabezpeje veduci,

vykonava realizaciu zakaziek v zmysle § 117 zakmesobec a zariadenia, za ktoré je v
oblasti verejného obstardvania zodpovedny, a wékkade doréenych pisomnych
poZiadaviek,

poZiadavku na verejné obstaravania vypracuje staoixe alebo Statutarny organ
zariadenia, prilohou poziadavky na verejné obstar@musi by vypocet
predpokladanej hodnoty zakazky a jej uvedenim be# D

platna poziadavka na verejné obstaravanie je ¢éa ¢ vypracovana na predpisanom
formulari, podpisana starostom obce a den& v dostattmomcasovom predstihu,
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referent je opravneny neplatné alebo neulpiné pa¥igdna verejné obstaravanie neptija
alebo vratf na doplnenie alebo prepracovanie¢qm vratenie poziadavky vykona
prostrednictvom veduceho.

Zodpovedné osoby su povinné pisomneituprava, povinnosti a zodpoveditiosim
riadeného zamestnanca povereného vykonom vereptidiaravania a to za predpokladu
dodrziavania zasad ustanovenych v tejto smernici.

Clanok 6
Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

VySka predpokladanej hodnoty zakazky sa stanovaiégpS 6 zakona.

Predpokladana hodnota zakazky sauje ako cena bez DPH.

Predpokladana hodnota zakazky musi étanovena tak, aby vychadzala z ceny, za ktoru
sa obvykle predava rovnaky alebo poroviiafepredmet zakazky ¥ase z&atia postupu
zadavania zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zékazky sar#ata; :

hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zali&zpe

vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchédmaalebo tastnikom staze navrhov.

Ak ide o zédkazku na dodanie tovaru alebo poskynstuzby, ktora sa pravidelne
opakuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote, prel#jaina hodnota zakazky saiur

z celkovych skuténych ndkladov rovnakého alebo poroviiatho tovaru alebo sluZieb,
ktoré boli obstarané v predchadzajucom kalendanmim alebo v predchadzajiacich 12
mesiacoch, upravenych éakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasieidhj

12 mesiacoch, alebo

z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru aleboislubbstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo¢gs platnosti zmluvy, ak je dihSia ako 12 mesiacov.
Zakazku nemozno rozdéliani zvolt' spbsob ufenia jej predpokladanej hodnoty s
cielom znizt predpokladant hodnotu pod firdare limity pod’a zakona.

Ak verejny obstaravatenevie utit predpokladani hodnotu zdkazky, najméa ak ide o
opakované plnenia bez povinnosti verejného obstid&s odobré konkrétny rozsah
plnenia, nemusi bypredpokladand hodnota zékazky vyjadrend konkrétsigiom a
post&i uvied’, ktory limit pod’a 8§ 5 zakona prektgje, resp. neprekéaje, to neplati, ak
verejny obstaravalevo vazbe na predpokladant hodnotu zakazkyijer podmienky
Ucasti vo verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatev dokumentécii verejného obstardvania uchovavamfaymécie a
podklady, na zaklade ktorychdirpredpokladand hodnotu zakazky.

Clanok 7
Zatriedenie predmetu zakazky

Predmety zakazky sa zattigju poda klasifikacii platnych v eurdpskych
spolaienstvach, jednou z tychto je Spég slovnik obstaravania, ktory pozostava z
hlavného slovnika a doplnkového slovnikiafej tiez ,CPV").

Na poziadanie starostu obce je referent povinnkyiogt’ poradenstvo vo veci éenia
CPV.

Starosta obce &irresp. overi aspiokdd hlavného slovnika CPV, ktotyp najvystiznejSie
definuje predmet zakazky v poziadavke, v pripademuosti aj doplnkovy kéd slovnika
CPV.
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Clanok 8
Vyhlasovanie verejného obstarvania

Vyhlasovanie verejného obstaravania sa spravidkauta&iuje az po schvaleni planu
verejného obstaravania obce, resp. po odsuhlageajného obstardvania mimoriadnej
zékazky. V pripade, Ze zakazku obstardva obec aradenia, vyhlaseniu zakazky
predchadza predloZzenie poZiadavky na obstaranidinptkj zdkazky bez vyuzZitia
elektronického trhoviska.
PozZiadavka na verejné obstaravanie je podkladom zatatie procesu verejného
obstaravania, pfom sa vypracuva na formulari pd prilohy ¢islo 2 tejto smernice.
Slasti obce azariadenia predkladaju poziadavky narejie obstaravanie
prostrednictvom starostu obce.
Sag’ou poziadavky na verejné obstaravanie musi: by
(1) Zakazky obstaravané cez elektronické trhovisko :
- vyplneny formulér v zmysle prilohyislo 1 tejto smernice,

(2) Zakazky obstaravané mimo elektronického trhoviska :

vyplneny formular v zmysle priloh§islo 2 tejto smernice,

zaznam z prieskumu trhu, tj sumar, ktoréhéasiou budu jednotlivé cenové

ponuky vratane komunikacie s moznym dodakate zaznam z prieskumu trhu

je ukeny na dely stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky,

findlny opis predmetu zakazky,

navrh zmluvnych podmienok ( kipna zmluva, ramcawiuza, zmluva o dielo

a pod.).
(3) Zakazky obstaravané v zmysle § 117 zakona :

vyplneny formular v zmysle priloh§islo 3 tejto smernice.

Clanok 9
Sutazné podklady / Sitazné podmienky

~ s s

Na priprave a naslednom spracovaniagaych podkladov / saznych podmienok sa
zWashuje len nevyhnutny giet zamestnancov, ktori su povinni zachovawianlivog’

0 obsahu dfaznych podkladov az dond, kel sa poskytnd uchad&am alebo
zaujemcom. Na ich priprave sa méze pbalfiiacilenna pracovna skupina.

V pripade, Ze predmet zékazky :

nie je opisany jednoztiae, Uplne a nestranne,

ako vysledok spolupracgenov pracovnej skupiny alebo zamestnancov, keori s
zWashuju na priprave a spracovanitaanych podkladov / $aznych podmienok nie je
dosiahnuty do piatich pracovnych dni od@aa&atia prac, je povazovany za
preukazatine nedostatmy a referent alebo zodpovedna osoba ¢reza pripravou a
vyhotovenim oznamenia, resp. vyzvy na predkladpoigik a stiaznych podkladov a
informuje starostu obce, ktory nasledne moéze ppaanet na preukazanie zavazného
porusenia pracovnej discipliny v zmysle tejto snermsobe zodpovednej za tento
nedostatény vysledok na priprave a spracovarnieinych podkladov / $aznych
podmienok.

Referent alebo zodpovedna osoba zab#zperokovanie navrhu saznych podkladov
resp. inych podkladov, ktoré su nevyhnutné nstza verejného obstaravania pred jeho
zaatim so starostom obce a v pripade potreby zabeziph doplnenie, resp.
zapracovanie pripadnych pripomienok.
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Referent alebo zodpovedna osoba predlozi defistisiiazné podklady na schvalenie
starostovi obce.

Lehoty vo verejnom obstardvani, za ktoré zodpovest@rosta obce, stanovuje
a kontroluje referent alebo zodpovedna osoba \de(da zakonom.

Ur¢ené pravidla na hodnotenie kritérii musia’ mediskrimingné a musia podporova

spravodlivu stiaz. V pravidlach na hodnotenie kritérii nesmd’ kghrnuté kvadraticke,

kubické alebo podobné rovnice. Kritérid a pravidia ich hodnotenie musia by

stanovené v sulade so zakonom.

Clanok 10
Komisia

Verejny obstaravafeje povinny, v pripadoch predpisanych zakonom, ylzognotenie
ponuk zriadf najmenej trajlennd komisiu na vyhodnotenie spinenia podmientdsti a
vyhodnotenia ponuk.

Navrh na zloZenie komisie na vyhodnotenie spin@aidmienok dasti a vyhodnotenie
ponuk predklada referentovi alebo zodpovednej osstaeosta obce alebo veduci,
najmenej 5 pracovnych dni pred lehotou na otvananigik.

Starosta obce alebo Statutarny organ zariadeniajg&omisiu na vyhodnotenie splnenia
podmienok dasti a vyhodnotenie ponuk v sulade so zdkonom.

Komisia je zlozena z predsedu komisie &lenov komisie s pravom vyhodnttalebo
bez prava vyhodnatj a najmenej jedného zamestnanca obce alebo @@plobecne;j
uradovne Krupina / Spataého obecného Uradu Krupina povereného na vykajngro
obstaravania obce.

Clenovia komisie musia niaodborné vzdelanie alebo odbornl prax zodpovedajlicu
predmetu zékazky, musia vyjafipisomny suhlas &enstvom v komisii a musia suhlési
SO spracovanim ich osobnych udajov v procese w#mejrobstaravaniaio potvrdia
pisomnychiestnym prehlasenim.

Clanok 11
ZruSenie verejného obstaravania

Verejny obstaravatezrusi verejné obstaravanie alebo jéhg’, ak :

ani jeden uchadzalebo zaujemca nesplnil podmienkiagti vo verejnom obstaravani a
uchadza alebo zaujemca neuplatnil Ziadasnapravu v lehote pdd § 164 zakona a
nepodal namietky v lehote pkal§ 170 zakona,

nedostal ani jednu ponuku,

ani jedna z predloZzenych ponuk nezodpoveda poZkadawutenym podlia 8 42 alebo 8

45 zakona a uchadzaepodal namietky v lehote p@8 170 zakona ,

jej zruSenie nariadil urad.

Verejny obstaravateméze zrudi verejné obstaravanie alebo jetas’ aj vtedy, ak sa
zmenili okolnosti, za ktorych sa verejné obstaréanyhlasilo, ak sa v priebehu postupu
verejného obstaravania vyskytli dévody hodné oseéhio zretka, pre ktoré nemozno od
verejného obstaravdte pozadovg aby vo verejnom obstaravani palaoaal, najma ak
sa zistilo porusenie zakona, ktoré ma alebo by mat’ vplyv na vysledok verejného
obstaravania, ak nebolo predlozenych viac ako awveily alebo ak navrhované ceny v
predloZzenych ponukach su vysSie ako predpokladadadia. Ak bola predlozena len
jedna ponuka a verejny obstaravateezruSil verejné obstaravanie alebo jelag’, je
povinny zverejni v profile odévodnenie, pée verejné obstaravanie nezrusil.
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Verejny obstaravate vypracuje oznamenie o zruSeni pouZitého postuplavzmia
zékazky s uvedenim dovodu zruSenia a oznami postigpy pouZzije pri zadavani
zékazky na pévodny predmet zakazky.

Il.
POSTUPY VO VEREJNOM OBSTARAVANI A SUVISIACE USTANOV ENIA

Clanok 12
Postupy vo verejnom obstaravani

Postupy vo verejnom obstaravani su :

verejna stiaz,

uzSia séaz,

rokovacie konania ( rokovacie konanie so zveremepriame rokovacie konanie ),
inovativne partnerstvo,

sirazny dialdg.

Verejny obstardvafeje povinny zédkazky na tovar bezne dostupny na, tdkrem
potravin, zakazky na uskuteenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhikazla
na poskytnutie sluzieb beZzne dostupnych na trhlaréro sluzieb uvedenych v prilohe
¢islo 1 zakona ) s predpokladanou hodnotou nad S3B0O®R bez DPH realizova
prostrednictvom elektronického trhoviska.

Zakazky s predpokladanou hodnotou niZzSou ako 1QIR Bez DPH je mozné realizava
bez prieskumu trhu.

Postupy vo verejnom obstaravani graficky :

Tabukac. 1 BeZzne dostupny tovar / sluzba / stavebné prace

Finargny limit bez Postup Realizuje / Vykonava

DPH
do 1.000 Eur bez prieskumu trhu zamestnanec atfboent
od 1.000 Eur do 5.000 ,
Eur prieskum trhu zamestnanec alebo referent
od 5.000 Eur do L . _
209.000 Eur elektronické trhovisko referent alebo ina osoha

nadlimitna zakazka ( 8 65

nad 209.000 Eur .
a nasl. zakona )

referent alebo ina osoba

Tabukac. 2Nie bezne dostupny tovar / sluzba / stavebné prace Bez vyuZitia
elektronického trhoviska

Finartny limit bez

DPH Postup Realizuje / Vykonava
do 1.000 Eur bez prieskumu trhu zamestnanec akdbeent
gg OoldOEOL?r Eur dg prieskum trhu pre tovar / sluzu zamestnanec alefeoent
od 1.000 Eur do prieskum trhu pre stavebné
. zamestnanec alebo referent
70.000 Eur prace

od 20.000 Eur do podlimitna zakazka bez vyuZitia ferent alebo ind osoba
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209.000 Eur elektronického trhoviska ( 8 113
zakona )

nadlimitna zakazka ( § 65

, referent alebo ina osoba
a nasl. zakona)

nad 209.000 Eur

Tabukac¢. 3 Potraviny

od 1.000 Eur do

40.000 Eur prieskum trhu pre potraviny zamestnanec aleboerfer

Clanok 13
Elektronicky kontrakta ¢ény systém

Elektronické trhovisko je inforntay systém verejnej spravy a je jednym zo subsystémo
Elektronického kontraktmého systému {’alej len ,EKS" ), ktory slUzi na zabezfEnie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebaetluzezne dostupnych na trhu, a to
auklnym postupom, ako aj na zabezpeie s tym suavisiacicltinnosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra \Bloskej republiky. Elektronickeé
trhovisko je pristupné na internetove] stramkew.eks.sk

Obec je povinna realizovazakazky pre tovary / sluzby / stavebné prace bebseupné
na trhu prostrednictvom elektronického trhovisksasgledovnom limite :

Tabuka¢. 4 Elektronicky kontrakta ény systém - Finané limity

Finartny limit bez DPH

od > 5.000 Eur do <

209.000 Eur tovary www.eks.sk
od > 5.000 Eur do < y

209.000 Eur sluzby www.eks.sk
od > 5.000 Eur do < % . o ok
225.000 Eur stavebné prace www.eks.sl

Pri podlimitnych zakazkach s vyuzitim elektronickétrhoviska nie je mozné zatla

koncesiu a je mozné uzautieamcovlu dohodu najviac na 12 mesiacov.

Obec musi maminimalne jedného zamestnanca, ktorému budd eméepristupy do

elektronického trhoviska a ktory bude realizOwayber dodavat&a bezne dostupnych
tovarov, bezne dostupnych stavebnych prac aleboebdbstupnych sluzieb pre svoje
potreby (d’alej tiez ,povereny zamestnanec

Starosta obce vyda poverenému zamestnancovi pispoivédenie o jeho opravneni
kona& v mene obce vo veciach verejného obstaravaniarpdréctvom elektronického

trhoviska (dalej len ,poverenié ), so zakazom postupowasvoje prava z vydaného
poverenia na ind osobu.
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Statutarny organ zariadenia predklada navrh na nai@ elektronického trhoviska
starostovi obce, ak poZaduje aby elektronickévigko vykonal povereny zamestnanec
obce.

Obec realizuje vyber dodavéitecez elektronické trhovisko prostrednictvom powén®
zamestnanca pre tie verejné obstaravania, za kbolgoveda starosta obce.

Clanok 14
BeZne dostupné tovary

BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo shalshu si nadely tejto smernice v
zmysle zakona také tovary, stavebné prace aletibyslitoré :

nie su vyrabane, dodavané, poskytované alebo usiawané na zaklade Specifickych a
pre dany pripad jedidaych poziadaviek,

su ponukané v podobe, v ktorej su bezSieh Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskirtené a zarove

su spravidla v podobe, v akej su dodavané, posapedvalebo uskutéiované pre
verejného obstaravdie dodavane, poskytované alebo uskibwané aj pre spotrebliev

a iné osoby na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alshibami potla bodu 1 tohto
¢lanku su najma tovary, stavebné prace alebo sluitgné na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstarakeate

BezZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami fsotlodu 1 toht@lanku su najmé tovary a
sluzby spotrebného charakteru.

Na ely stanovenia beznej dostupnosti tovaru je zaraesin povereny na vykon
verejného obstaravania povinny paufest beZznej dostupnosti tovarov na internetovej
strankehttp://www.uvo.gov.sk/test-beznej-dostupnosti-424tml ( d’alej len fest ) a
vykonany test je povinny uloZdo dokumentacie verejného obstaravania.

Clanok 15
Realizacia vyberu dodavatéa cez elektronické trhovisko

Realizaciu vyberu dodavdte cez elektronické trhovisko budu uskiiiova’ len povereni
zamestnanci obce, ktorym bude prideleny pristuplektronického trhoviska.

Zadavaté poziadavky spracuje poziadavku na verejné obsamidvcez elektronické
trhovisko, ktora podpiSe starosta obce alebo Satytorgan zariadenia alebo starostom
povereny nadriadeny veduci. Vzor poZiadavky najaérebstaravanie cez elektronické
trhovisko je uvedeny v priloh#slo 1 tejto smernicedalej tieZ ako poziadavka).
Zadavaté poziadavky plne zodpoveda za spravne definovamiarti, sluzby a stavebnej
prace ( bezny tovar / sluzby / stavebné prace ateddoezny tovar / sluzby / stavebné
prace ) a zarovenesie plnu zodpovednbga technickd Specifikaciu predmetu zakazky.
Po vyplneni poZiadavky predlozi zadaVatpoZiadavky predmetnd pozZiadavku
poverenému zamestnancovi, ktory zabégzpeyber dodavat&a prostrednictvom
elektronického trhoviska. V pripade potreby je zadd poziadavky povinny poskytiil
poverenému zamestnancovi spolupracu &nsds’. Povereny zamestnanec realizuje
vyber dodavaté prostrednictvom elektronickeého trhoviska v zmyslie8 zakona.

Po Uuspesnom vybere dodava@overeny zamestnanec informuje zaddaap®ziadavky

a poskytne mu udaje o vybranom dodak@e spolu so zmluvou, ktord vygeneruje
systém elektronického trhoviska.

Zadavaté poziadavky nasledne realizuje objednavku u vybrardodavatéa.
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Clanok 16
Realizacia vyberu dodavatéa bez vyuzitia elektronického trhoviska

Obec mobzZe realizovaverejné obstaravanie bez vyuZitia elektronickghouiska len na
tie tovary / sluzby / stavebné prace, ktoré sa joedefinova ako bezne dostupné. Za
stanoveniegi ide alebo nejde o bezne dostupny tovar / sluzbtayebné prace, plne
zodpoveda zamestnanec obce povereny na vykon ebrejobstaravania. V pripade
potreby obce jej povereny zamestnanec poskytneukidicze a metodické usmernenie.
Vyber dodavatka bez vyuZzitia elektronického trhoviska je mozraireva prieskumom
trhu, ak ide o zédkazku s nizkou hodnotou.
Zamestnanec povereny na vykon verejného obsta@vaory realizuje verejné
obstaravanie pdd bodu 2 toht@lanku, je povinny vypracovavyzvu na predkladanie
ponuk, ktora obsahuje zakladné informacie o zakazkeaznam o realizovanom
prieskume trhu, ktory obsahuje ozZeaie predmetu zakazky, zmluvnu cenu bez DPH,
zmluvna cenu s DPH, kritérium vyberu dodavatezoznam oslovenych dodaviate a
ich ndvrhy na plnenie kritéria alebo kritérii vybetodavatka, identifikaciu dodavata (
vzor vyzvy na predkladanie ponuk a vzor zaznamuigskumu trhu su s@as’ou tejto
smernice ako jej prilohyislo 3 atislo 4 ). V pripade potreby je mozné vo veci
obstaravania daného predmetu zakazky potiadaoradenstvo a metodické usmernenie
referenta alebo zodpovedné osoby. Vo vyzve na paddkie ponuk musi lfyuvedené
oddvodnenie pouzitia postupu bez vyuzitia elektkého trhoviska.
Zamestnanec povereny na vykon verejného obstaavadory realizuje verejné
obstaravanie pri zadavani zakazky feodohto ¢lanku, postupuje tak, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli prim&ejaho kvalite a cene.
Zamestnanec povereny na vykon verejného obsta@vaory realizuje verejné
obstarvanie pdd bodu 2 a bodu 3 tohttsdnku, v pripade, Ze je zdkazka financovana
prostrednictvom Strukturalnych fondov Europskejedresp. inych fondov EHP, je pri
zadavani zakazky povinny postuptyaod’a bodu 3 toht@&lanku bez obadu na vySku
predpokladanej zakazky, poRigto neutuje iny postup obstaravania.
Zakazky potla bodu 2 tohta@lanku sa musia realizovgrieskumom trhu s minimalne
tromi ponukami. V pripade vyhradného dodavatge zamestnanec povereny na vykon
verejného obstaravania, ktory realizuje takéto jmér@bstaravanie, povinny doléZio
dokumentacie doklad preukazujuci vyhradné zast@gmipadne vyhradného vyrobcu /
vyhradného dodavata.
V pripade zakaziek, ktorych finamy limit je :
a) vysSi ako 20.000 Eur a zéaraveizSi ako 209.000 Eur, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru, okrem potravin, alebo o zakazkpaskytnutie sluzby alebo
b) vysSi ako 70.000 Eur a zaraveizsi ako 5225.000 Eur, ak ide o zakazku na
uskut@nenie stavebnych prac
sa tieto zakazky realizuju v zmysle § 113 a nadtona podlimitné zakazky bez
vyuzitia elektronického trhoviska
V pripade zakaziek, ktorych finamy limit je :
a) vysSi ako 209.000 Eur, ak ide o zakazku na dodawigru, alebo o zadkazku na
poskytnutie sluzby alebo
b) vy3Si ako 5 225.000 Eur, ak ide o zakazku na ugketoe stavebnych prac
sa tieto zakazky realizuju v zmysle § 65 a nasloma -nadlimitné zakazky
Zakazky v zmysle bodu 2 tohttanku, za obstaranie ktorych zodpoveda starosta, dac
bude realizovana zaklade pisomnej poziadavky ( priléh® tejto smernice ) doéenej
poverenému zamestnancovi obce. Bez predloZenia lktmepvyplnenej a podpisanej
poZziadavky nebude mozné realiz6évayber dodavaf@. Po dorteni poziadavky
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povereny zamestnanec vykona realizaciu zakazky yslarejto smernice a zakona a po
jej ukorteni oznami zadavdtevi poziadavky vybraného dodavede

Clanok 17
Elektronicka aukcia

Elektronicka aukcia sa uskuiouje prostrednictvom referenta alebo zodpovednédpypso
alebo inej opravnenej osoby alebo prostrednictudormainého systému elektronického
verejného obstaravania (IS EVO ) na stranke

Ak obec pouzije elektronickl aukciu, postupuje @8 54 zakona.

Proces elektronickej aukcie v pripade verejnychtayBsani, ktoré nie su realizované
obcou, zabez ¢ povereny zamestnanec na zaklade pisomnej pokipdalvjednotlivych
Statutarnych organov zariadeni.

Clanok 18
Zmluvy

V pripade zadavania zakaziek obec uzavrie s Uspedithadzéom alebo UspesSnymi
uchadza&mi zmluvu alebo rdmcovu dohodudi@lej len zmluvd ) v lehote viazanosti
ponuk, najskdr 16 deodo dia odoslania oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk
vSetkym uchadzmm, ktorych ponuky boli vyhodnotené, ak nebola p@ddiados o
napravu, ak Ziadéso napravu bola dotena po uplynuti lehoty pdéd 8 164 ods. 3
zékona alebo ak neboli d@éené namietky pdé § 170 zakona. Podrobnosti o uzatvarani
zmlav su uvedené v § 56 zakona.

Priprava zmluvy sa riadi internymi predpismi obceaistanoveniami Obchodného
zakonnika v plathom zneni.

Nalezitosou zmluvy, ktord je vysledkom verejného obstardaanktorej predmetom je
zavazok dodavala na opakované plnenie spmjuce v dodani tovaru, méze tby
dojednanie zmluvnych stran vo t@ahu k uteniu ceny tovaru pre kazdé opakované
plnenie, potla ktorého zmluvné strany @as trvania ramcovej dohody alebo zmluvy
uréuju cenu tovaru s dladom na vyvoj cien porovndtgych tovarov na relevantnom
trhu, prcom ak su ceny na trhu nizSie, nez cengnd@ zmluvou, alebo spésobom pad
zmluvy, ugia cenu najviac v sume priemeru medzi tromi najmi&enami zistenymi na
trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponuk pred&ja v elektronickej aukcii, je
dojednanie zmluvnych stran, Ze vychodiskom elektia) aukcie je cena alebo hodnota
prvkov, zistena sp6sobom gdadtohto bodu.

Podrobnosti o0 zmene zmluvy {&s jej trvania su upravené v § 18 zakona.

Clanok 19
Zverejinovanie zakaziek podta § 117 zakona v profile verejného obstaravara

Ak je predpokladana hodnota zakazky s nizkou hadnaivnaka alebo vysSia nez 5.000
Eur, je verejny obstaravdteovinny v profile verejného obstaravedezverejnf raz
Stvr‘rocne suhrnnd spravu o tychto zakazkach, v ktorej kadu zakazku uvedie
hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikacid&d@téa. Suhrnna spravu o tychto
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zékazkach bude zvetgjva® povereny pracovnik obce alebo zariadenia na zéklad
Udajov, ktoré mu budud poskytnuté.

Pod’a § 111 z4kona verejny obstaravgeepovinny pri podlimitnych zakazkach gads
109 zakona ( podlimitné zakazky s vyuzitim elekického trhoviska ), ak ide o dodanie
tovaru, uskutdnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzbyéddbstupnych na trhu,
zverejnt’ raz Stvtrocne v profile verejného obstaravidesuhrnnd spravu o zakazkach
pod’a § 109 a § 110 zékona s cenami vySSimi ako 5.000Fihrnnu spravu o tychto
zékazkach bude zvetgjva® povereny pracovnik obce alebo zariadenia na zéklad
adajov, ktoré mu budd poskytnuté.

Clanok 20
Referencie

Verejny obstaravatge povinny vyhotow referenciu v lehotach uvedenych v § 12 ods. 3
zakona.

Referencia je elektronicky dokument, obsahujucvptgnie o dodani tovaru, uskedteeni
stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zakladkivy alebo ramcovej dohody,
uzatvorenej poith zakona. Povinndsvyhotovit’ referenciu sa nevahuje na plnenia na
zaklade zmluvy path 8§ 117 zakona.

Verejny obstaravate je povinny vyhotow referenciu poth 8 12 ods. 2 zakona
nasledovne :

prectasné ukotenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohadystrany

obce z dévodu porusSenia povinnosti doddtztprcom sa uvadza aj udaj, doslo k
prectasnému skateniu z dovodu podstatného poruSenia povinnosti \Gada
alebo iného porusenia povinnosti dodakate strdné odévodnenie,

celkové trvanie omesSkania dodavate ku ktorému doSlo z dévodov na strane
dodavatéa, vyjadrené v sibch,

pocet dévodne uplatnenych reklamacii, s uvedenim y &ksti bol dodany tovar,
stavebné prace alebo sluzba reklamovana, a to semialnom vyjadreni o
celkovému objemu zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

dodrzanie povinnosti dodavésedohodnutych v zmluve alebo koncesnej zmluve vo
vztahu k spdsobu a kvalite plnenia, ktoré je mozZnéekdbjne vyjadrt alebo
kvantifikover'.

Samotny spésob hodnotenia tohto kritéria pozostava

zo slovného hodnotenia dodavky konkrétneho prednzétkazky vo vgahu k
dodrzaniu zmluvnych povinnosti dodavate

z faktického porovnania zvoleného ukazovVatkvality s jeho refergmou hodnotou.

Za referesind hodnotu znaku kvality sa povaZzuje hodnota dobt&dwv zmluve
uzavretej medzi obcou a dodavate.

V pripade, Ze verejné obstaravanie realizovali ¢gddre Statutarne organy zariadeni
samostatne, tieto su povinné vyhotova uverejni referenciu samostatne. Obcou
povereny pracovnik, bude vyhotovdvaeferencie za verejné obstaravania, ktoré na
zéklade pisomného poverenia realizoval, bude oteyleni referencie pisomne
informova’ starostu obce a predmetna referenciu predloZiilehg tejto informécie
nasledovne :

do 10 dni po ukateni zmluvy v rozsahu bodov 1 az 3 tobi@nku,

bezodkladne po tom, ako omeSkanie dodd&eatku ktorému doslo z dévodov na
strane dodavafa, presiahne 30 dni.

V pripade, ak urad ulozi pokutu ( vo vySke od 50@ Ho 30.000 Eur ) obce ako
verejnému obstaravdivi, za nesplnenie povinnosti vyhotéwieferenciu poth § 12
zékona, tato bude uplatnena u toho zamestnanag, ksplnil uvedenu povinntsa to

v rozsahu jeho zodpovednosti za vznik tejto Skdalyi.o
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Clanok 21
Elektronické uUlozisko

1. Podrobnosti o elektronickom ulozisku su uvedené ¥48 ods. 3 zakona dalej tiez
»profil verejného obstaravata" ). Spravcom elektronického UloZiska za obec pemgr
pracovnik obce.

2. V profile verejného obstaravdite zriadeného v elektronickom udlozisku vo Vestniku
verejného obstaravania, ktory jecad@’ou webového sidla Uradu, je verejny obstardvate
povinny pIni’ vSetky povinnosti tykajuce sa zvereyania dokumentov a informacii v
profile verejného obstaravdisea / alebo na webovom sidle Uradu len raz, apoofile
verejného obstaravadie v cleneni podia jednotlivych verejnych obstaravani.

3. Povinnos vklada’ informéacie a dokumenty, o ktorych to ustanovuj&ora( d’alej len
.informacie a dokumerity), maju vSetci zamestnanci povereni na vykon jnéteo
obstaravania, ktori maju pridelené pristupové healdortal Uradu. V pripade zruSenia
verejného obstaravania atage navrhov verejny obstaraviate@pie predloZzenych ponuk
uchadzaov v profile verejného obstaravania nezviengg.

4. Skrytie a nahradenie dokumentu zverejneného vipreérejného obstaravdite:

V pripade, Ze pouzivdtgotrebuje stiahnuzverejneny dokument, alebo ho nahtadi
napriklad kvéli aktualizacii tdajov, je potrebnéviorerziu dokumentu posiapolu

s uvedenim dbévodu stiahnutia alebo nahradenia p@raddokumentu referentovi
verejného obstaravania obce na adreswhbertkemp@gmail.com

1.
DOKUMENTACIA VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Clanok 22
Dokumentacia

1. Obec eviduje vSetky doklady v prvopise zo zadavaakazky. Uchovava ich paokov
odo dia odoslania oznamenia o vysledku verejného obstar@va rovnopis zmluvy
uchovava peas celej doby jej trvania.

2. VSetku dokumentaciu k zakazkam, za ktoré zodpovefident alebo zodpovedné osoby
archivuje obec.

3. Kazdy Statutarny organ zariadenia je povinny amva kompletnd dokumentéaciu z tych
verejnych obstaravani, ktoré realizoval sdm alebwstpednictvom inej osoby alebo
prostrednictvom pracovnika povereného obcou.

4. Dokumentéaciu z realizovanych zakaziek pod8 117 zakona uchovava vo svojej
evidencii zamestnanec povereny na vykon verejnéstacavania, po dobu 5 rokov.

V.
5 VEREJNE OBSTARAVANIE ZAKAZIEK Z PROSTRIEDKOV
STRUKTURALNYCH FONDOV EUROPSKEJ UNIE A INYCH FONDOV
Clanok 23
Spolaéné ustanovenia

1. Verejné obstaravanie financované zo Strukturalrigodov Europskej Unie, inych fondov
a z doténych finartnych prostriedkov zo Statneho rozpo Slovenskej republiky
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zabezpeéuje referent alebo zodpovednd osoba, ak nie je mkiébnom pripade
rozhodnuté o realizacii verejnych obstaravani datiisky inou osobou. O uvedenej
skutainosti rozhoduje starosta obce.

Verejné obstaravanie sa vykonava v sulade s platpyavnymi predpismi Slovenskej
republiky a v sulade s pokynmi, nariadeniami a usk@ami prislusnych riadiacich
organov jednotlivych opegaych programov, ktoré zabezjpestarosta obce alebo
Statutarny organ zariadenia.

Za predkladanie a uplnosjednotlivych poZziadaviek na verejné obstaravaniee p
zodpoveda projektovy manazér daného projektu, @y sla poziadavka predklada.
Projektovy manazér daného projektu, ak je znantase vykonavania verejného
obstaravania, bude referentovi alebo zodpovedngpeok dispozicii pre zabezhge
s&innosti p&as celého priebehu verejnerage.

V.
ZAVERE CNE USTANOVENIA

Clanok 24
Zavaznog’ smernice

Smernica je zavazna pre vsetkych zamestnancov &tmré,su povinni oboznamisa s
jej obsahom a pripadnymi neskorSimi dodatkami vydark nej a tieto dodrziavapri
plneni svojich pracovnych povinnosti v Struktare@b
Akékolvek zistené nedbanlivé konanie zamestnanca poverenéa vykon verejného
obstaravania, bude povaZované za porusenie prgcdisapliny, a to s mozndeu
uplatnenia postihov v zmysle platného pracovnéhoagku. Navrh na disciplinarne
opatrenie, v tom aj na mozné firkmeé postihy v rozsahu platného zakona o atbaani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo vergjraujme, navrhne a zodpovednej
osobe na rozhodnutie predloZi veduci ako priamyiadeny zamestnanca povereného na
vykon verejného obstaravania, a to $amtom na intenzitu porusenia pracovnej discipliny
a vysSku Skody tym spbsobenu. Veduci v pripade mistenedbanlivého konania
zamestnanca povereného na vykon verejného obstéaaye povinny informovéa
starostu obce.

Clanok 25

Zaverefné a zruSovacie ustanovenia

Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vakolen pisomnymi

dodatkami k nej, vydanymi a podpisanymi starostbeeo

Referent verejného obstaravania obce je opravnarpgkiade zmien pravnych predpisov

z oblasti verejného obstardvania aktualizoggistujuce alebo vydavanove vzory tléiv,

ktorymi sa zabez@é jednotny postup verejného obstaravania. VSetkipadizované

alebo nové vzory ttdv alebo podpisané zmeny a dodatky tejto smerniemjivy

obstaravatézverejni vo svojom profile.

Neoddeliténou s@¢ad’ou tejto smernice su nasledovné prilohy :

Prilohacislo 1 : PoZiadavka na verejné obstaravanie tovyasionZzieb a stavebnych
prac cez elektronické trhovisko.

Prilohacislo 2 : PoZiadavka na verejné obstaravanie tovyasionZzieb a stavebnych
prac bez vyuzitia elektronického trhoviska.

Nadobudnutim &innosti tejto smernice sa rusia vSetky predchadzaigterné smernice,

interné predpisy a dodatky k nim tykajuce sa vyk@méa verejného obstaravania.



Interna smernicac¢. 2/2016 — Verejné obstaravanie v podmienkach obitava

5. Origindl podpisanej tejto internej smernice obceerdiné obstaravanie v podmienkach

obce Litava“ je uloZzeny a k nahliadnutiu pristuprayObecnom Urade Litava
6. Tato interna smernica ,Verejné obstardvanie v pedikach obce Litava“ nadobuda
G¢innog’ 1. juna 2016.

Lubica Tuharska
starostka obce

Prilohy k internej smernici ¢islo 1/2016 ,Verejné obstaravanie v podmienkach ole
Litava“ zo dia 31. mdja 2016 :

1. Prilohacislo 1 (vzor prilohy strany 17 — 19 tejto internej smernjice

PozZiadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieh stavebnych prac cez
elektronické trhovisko.

2. Prilohagislo 2 (vzor prilohy strany 20 — 21 tejto internej smernjce

PozZiadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb stavebnych prac bez vyuzitia
elektronického trhoviska.

3. Prilohagislo 3 (vzor prilohy strana 22 tejto internej smernice )
PozZiadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieh stavebnych prac pre zakazky
s nizkymi hodnotami.
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Priloha ¢&. 1

PoZziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stabanych prac cez elektronické
trhovisko
pod’a ustanoveni zakorga 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmetapheni
niektorych zakonov v zneni zakotiad38/2015 Z. z. {alej len ,zakon
o verejnom obstaravah)

1. ZADAVATEL POZIADAVKY :

( pojmy, ktoré mozno na danom trhu spsjpredmetom zakazky a ktoré umoznia
fulltextové vyfadavanie v katalogl

4. CPV POZADOVANEHO TOVARU / SLUZBY / STAVEBNYCH PRAC v sulade s
klasifikaciou poda hlavného slovnika obstaravania na urovni skupiny

Predmet zakazky : Kod CPV .

5. DRUH ZAKAZKY ( nehodiace sa preskrtrii :
Dodanie tovaru Poskytnutie sluzby Uskuténenie stavebnych
prac

6. FUNKCNA SPECIFIKACIA PREDMETU ZAKAZKY :
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7. TECHNICKA SPECIFIKACIA PREDMETU ZAKAZKY :

Ziadatd’ nesie pInu zodpovedngga spravne definovanie predmetu zakazky a jeho
technicku Specifikaciu !!!

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnias’ , Funkéna Specifikacid alebo cas’
» rechnicka Specifikacia V ramci casti ,Technicka Specifikacia je mozné opisa
predmet zakazky dvomi alternativnymi sp6sobmiékiwZzno aj kombinova

a) V prvej casti ,Technické vlastnostisa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno
opis@ s pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickyah inak ciselne
vyjadrite’nych ( kvantifikovaténych ) jednotiek.

b) V druhgj ¢asti ,Technické vlastnosti sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré
nemozno opisas pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickyclnakciselne
vyjadrite’nych ( kvantifikovaténych ) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu
zékazky, kde pre opis ditej vlastnosti je potrebné pouzitiecitych ucelenych viet
alebo textov.

c) Ak nemozno pri ufitej Specifikacii jednoznime odlenit’ hodnotu / charakteristiku
od oznéenia / opisu, vyplni sa prvé pole a poldodnota / charakteristika sa
necha prazdne.

d) Do ,Opisného formulard je mozné vlioA aj prilohu. M6zZe i5 o obrazok, graf,
fotografiu, perovku, nakres a podobne, ktoré siyheutné na presnu Specifikaciu
predmetu zakazky. Systém neumozni vkfagatove subory.

Technické vliastnosticast 1:
Technické vlastnosti Jednotka Minimum | Maximum | Presne

Technické vlastnosticasy 2:
Technické vlastnosti Hodnota / Charakteristika

8. ZMLUVNE PODMIENKY ( doplnif pozadované tdaje:
a) Miesto plnenia zmluvy
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Cas |/ lehota plnenia mduvy:

Cas plnenia zmluvy iodina, minuta) :

Dodadvané mnozstvo [/ r®ah zmluvného plnenia

Maximalna vySka zdrojav

SUMA . e e Eur
Iné vSeobecné zmluvnéogmienky:

Druh financovania doplni ANO alebo NIB :

Zakazka je financovana zo Strukturalnych fondov dpakej Unie

Cislo kodu projektu prislusného Op&ného programu : P S [ IR | |
e i e ] ]

PODPISOM POTVRDZUJEM, ZE FINARNE ZDROJE SU K DISPOZICII( doplni
ANO alebo NIB : oo

. DATUM VYSTAVENIA POZIADAVKY A PODPIS STAROSTU OBCENA ZNAK
SUHLASU :
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Lubica Tuharska, starostka obce

Priloha é&. 2

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stalanych prac bez vyuZzitia
elektronického trhoviska
pod’a ustanoveni zakorga 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmetapleni
niektorych zakonov v zneni zakotiad38/2015 Z. z. {alej len ,zakon
o verejnom obstaravah)

ZADAVATE L, POZIADAVKY :

DRUH ZAKAZKY ( nehodiace sa preskrtri :

Dodanie tovaru Poskytnutie sluzby Uskuténenie stavebnych
prac

CPV POZADOVANEHO TOVARU / SLUZBY / STAVEBNYCH PRAQ v sulade s
klasifikaciou podia hlavného slovnika obstaravania na urovni skupiny

Predmet zakazky : Kod CPV .

ZDOVODNENIE POTREBY OBSTARAVANIA ZAKAZKY :

Zakazka je financovana zo Strukturalnych fondovapekej tnie (doplni’ ANO alebo
NIE):

Cislo kodu projektu prislusného Op&ného programu : P S [ IR | |
SR IR (U [ I
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Maximalna vyska finaknych zdrojov : .........ccccceevvvvieeenenn. Eur

6. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY
................................................... Eur bez DPH

Spbsob stanovenia predpokladanej hodnoty zédkazd(lade s § 6 zakona o verejnom
obstaravani :

7. SPECIFIKACIA POZIADAVIEK :
Strieny opis predmetu zakazky :

PoZadovana lehota dodaniddplni’ poZzadovany udgj:

Patet dni alebo mesiacov: ...

Trvanie od —do . .

Miesto plnenie zmluvy :

OB | oo —————————— e e et et e e e ea—— e e e et aaaant
Ulica, ¢islo ;

POZA0OVANE MNOZSIVO & e e ettt e e e e e e e e e e e eeans
Vykaz — vymer @oplni¥ ANO alebo NIE )

9. POZADOVANE ZMLUVNE PODMIENKY :
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12. DATUM VYSTAVENIA POZIADAVKY A PODPIS STAROSTU OBCENA ZNAK
SUHLASU :

Lubica Tuharska, staroskta obce
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Priloha é. 3

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stalanych prac pre zakazky s nizkymi
hodnotami
pod’a ustanoveni zakorga 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmetapleni
niektorych zakonov v zneni zakotiad38/2015 Z. z. {alej len ,zakon
o verejnom obstaravah)

1. ZADAVATEL POZIADAVKY :

3. DRUH ZAKAZKY ( nehodiace sa preskrtrii) :

Dodanie tovaru Poskytnutie sluzby Uskuténenie stavebnych
prac
4. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY
................................................... Eur bez DPH

Spbsob stanovenia predpokladanej hodnoty zéakaddade s § 6 zakona o verejnom
obstaravani :



b)

9.
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PoZadovana lehota dodaniddplni’ poZadovany udgj:
pocet dni / MESIACoV ' .ccocviiiiiiieee s alebo trvanie od — do :

Obec:

POZADOVANE KRITERIA NA HODNOTENIE PONUK (znaif a doplnt’) :

najnizsia cena s DPH

ekonomicky najvyhodnejSia ponuka baldiska inych kritérii uvedenych v § 44 zakona
0 verejnom obstaravani

VYZVU NA PREDKLADANIE PONUK ZASLAT ( doplni¥ ndzvy a adresy min. 3
firiem / podnikatéov) :

POZADOVANY TERMIN NA UKONCENIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA :

Verejné obstaravanie ukéird a odovzdé zadavatbovi do
............................................................ d/m/r)
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10. DATUM VYSTAVENIA POZIADAVKY A PODPIS STAROSTU OBCENA ZNAK
SUHLASU :

peciatka a podpis

POZNAMKA ( dopliujlce informéacie potrebné k uskdteniu verejného obstaravanja



